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Inledning

Anvisningarna géller fortroendevalda i kommunfullmiktige, kommunstyrelsen och
namnderna (med undantag for valndmnden) revisionen och beredning

Syfte

Syftet ar att skapa tydlighet gidllande IT-utrustning till f6rtroendevalda.

Surfplatta eller dator

Fortroendevalda i kommunfullmaktige, kommunstyrelsen ,ndmnderna och beredning i
Vianersborgs kommun kan for sitt uppdrag erhalla var sin surfplatta (Ipad) eller
eventuellt dator (ordférandeuppdrag kan krava dator for ekonomisk attestering)
inklusive medfoljande tillbehor. Skulle den fortroendevalda ha en egen surfplatta som
bedéms adekvat, fir denna anvindas. Onskar den fortroendevalda ytterligare tillbehor
far den fortroendevalda sjalv st kostnaden for dessa. De fortroendevalda som kan for sitt
uppdrag erhalla en surfplatta eller dator far dven en Vanersborgs-mail.

Kommunikation

Kommunen kommunicerar med de fortroendevalda via Netpublicator (kallelser och
handlingar infér sammantraden) och den kommunala e-postadress som varje fortroende-
vald erhaller.

Eftersom valndmnden primért endast dr aktivi samband med val erhaller f6rtroende-
valda som inte har nagot ytterligare uppdrag som beriattigar utrustning inte kommunal e-
postadress och surfplatta. Kommunikation med valnimnden sker pd annat lampligt sétt.

Utlamnande av surfplatta och dator med tillbehor

Vinersborgs kommun dger samtliga surfplattor och datorer (inkl. medfdljande tillbehor)
och dessa administreras via ett samarbete mellan kommunkansliet och IT-kontoret.

Utrustningen f6ljer fortroendevald vid eventuellt byte mellan uppdrag som berittigar ut-
rustning. Huvudregeln &r att ett generellt utbyte av utrustning sker i samband med man-
datperiodskifte.

Ansvar

Fortroendevalda ansvarar for den utlimnade utrustningen under hela ldnetiden. Det in-
nebdr att den fortroendevalde sjilv ansvarar for att utrustningen hanteras och férvaras
pa ett andamalsenligt och sikert sitt.

- Utrustningen far inte lanas ut eller pa annat sitt Gverlétas.

- Utrustningen kan anviandas till privat bruk i den man anvandningen inte bryter
mot de regler och riktlinjer som géller for kommunens IT-utrustning/nétverk.

- Den fortroendevalde ansvarar sjalv for det som lagras i utrustningen.

- Vianersborgs kommun ersétter inte program, filer eller material, som den
fortroendevalda sjalv lagrat i utrustningen.

- Surfplattan eller datorn dr oférsidkrad och det medfdljer ett rs garanti frdn
tillverkaren.
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Sakerhet

Den fortroendevalde ansvarar for att folja de regler och riktlinjer som géller f6r kommu-
nens IT-utrustning/natverk.

Uppladdat material till Netpublicator kan sekretessklassas av den tjansteperson som
publicerar materialet. Sekretessklassat material kan inte 6ppnas i en webblasare, delas
eller sparas ned. Den fortroendevaldes inloggning sker genom en sa kallad 2-faktor via
SMS till den fortroendevaldes mobiltelefon.

Utbildning och support

Vanersborgs kommun erbjuder introduktionsutbildning i samband med mandatperiod-
skifte.

Vid behov av support ska den fortroendevalde i forsta hand kontakta namndens sekrete-
rare. Kan inte problemet 16sas kontaktar sekreteraren IT-kontoret eller systemadminist-
ratoren for Netpublicator beroende pa vilken karaktar problemet ar av.

Hantering

Surfplattan kan lanas med eller utan SIM-kort. Valet kan ske ndr som helst under lane-
perioden. Surfkostnader hanteras med ett manadsabonnemang.

- Surfplattans (inklusive medféljande tillbehor) berdknade livslangd ar fyra ar.

- Bruttoloneavdrag for aktuellt surfabonnemang (for ndrvarande 39 kr (2018-04-25))
regleras vid arvodesutbetalning.

- Surfplattan eller datorn dgs av kommunen och &r inte till f6rsdljning vid eventuell
avgang eller av annan anledning avslutat uppdrag.

- Om surfplattan eller datorn (inklusive medféljande tillbehor) gér sonder utanfor
garanti eller blir stulen/forsvinner sa bestills en ny via nimndens sekreterare.
Sker ovanstdende till f6ljd av uppenbar vanvard eller oaktsamhet kan ny
surfplatta eller dator (inklusive medfdljande tillbehor) komma behova bekostas
av den fortroendevalda. Bedomningen av dessa fall gors av respektive
forvaltningschef, i samrad med IT-avdelningen.

Aterlamnande

Skulle samtliga uppdrag som berattigar surfplatta eller dator upphora ska surfplatta eller
dator med medfoljande tillbehdr personligen dterldmnas till IT-kontoret senast en manad
efter avslutat uppdrag. Vid uteblivet aterlamnande kommer restvérdet att debiteras den
fortroendevalde.

Vid aterlamnande ska:
- Eventuellt skdrmslickarlésenord tas bort tillsammans med IT-kontoret.
- Alllanad utrustning/tillbeho6r aterldmnas.
- Om eget 16senord satts pa Apple-konto, ska detta aterstillas tillsammans med IT-
kontoret.



